Manual Evidencias SSC

Manual de Usuario

Manual de instrucciones

Sistema Seguimiento de Casos



Manual Evidencias SSC

Indice

MaNUAl dE USUAKIO .........ooiiiiiiiiiiee ettt ettt sttt sttt b e b e s beesmeesaeeeneeenneens 3
INGreso @ la aPliCACION ............oouiiiiiiee e e e e e e e e ae e e e ares 4
VLT TN o 4Tl T | S 5
Evidencias desde la pantalla Inicial.................cccoiiiiii i 6

Pantalla EVIdENCIAS ..........cooueiiiiiiiiieeieeee ettt st st et 7
CoNSUItAr EVIAENCIA ......co.eiiiiiiie ettt s s ee e 10
Revisar informacion de EVidencia .............ccccoooiiiiiiiniiiiniec et 12
Evidencias dentro de UN CAS0..........cocuiiiuiiiiiiiiiieeieee ettt et 13
Men principal del expediente ... e e 14
Pantalla evidencias desde un expediente .............cccoocviiiiiiiiii e 15
Registrar INfOrmacion .............cooiiiiiii i e e 16
Evidencia Registrada...............ooooiiiiiiiiii e e 17

Sistema Seguimiento de Casos



Manual Evidencias SSC

Manual de Usuario

Evidencias y Objetos

Sistema Seguimiento de Casos



Manual Evidencias SSC

Ingreso ala aplicacion

- _g

Sistema de Seguimiento de Casos 5 PODER
Ministerio Pablico - Defensa Pablica 'v JUDICIAL
 Acceso ausistima [
. -Usuvanio: |
‘ 1.-.1‘. Contrasena:

@ ngresar € Cancrlae

Le permite a la persona usuaria ingresar a la aplicacion de Sistema de Seguimiento de
Casos.

La persona usuaria debe contar con los permisos correspondientes para el ingreso a la
aplicacion, en caso contrario debe contactar al administrador para solicitar los permisos
de acceso a la aplicacion.

Usuario

Usuario:

La persona usuaria digita su nombre de usuario de red (por ejemplo: garayaq,
ecorderob, javendanor etc.)

Contrasefia

Contraseriia:

La persona usuaria digita la contrasefia de red, es decir la contrasefia que es
utilizada normalmente para habilitar el acceso al equipo, importante mencionar
gue si cambia dicha contrasefia debera ingresar a la aplicacion con la nueva.
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Menu Principal

Sistema de Seguimiento de Casos g PODER
' JUDICIAL

Ministerio Pablico - Defensa Piiblica

N DEL DS SPACHO OTRAS GESTIONE S | INFORME S AYUDA | T RRAR SES10M

o Ingresar Case NUE: | Bascar
4 Documentos Enviados y Recibidos (1)

- 4 Evidencias Destino no Resuelto (160)
- 4 Solicktud de Auto Pase (4)
& 2 Vencimi s (1)

S 4 Casos Recibidos (11)

o 103 4 Mensajes de Itineraciones (52)

0

llustracion 1: Pantalla Principal

Dentro del sistema seguimiento de casos existe 2 formas posibles de acceder a las
evidencias, el cual detallaremos dentro de este manual de induccion.

Como se nuestra en nuestra ilustracion (ilustracion 1), podemos considerar esta pantalla
como la pantalla inicial una vez ingresado a la aplicacion, donde encontraremos una serie
de menus con distintas opciones.

Procederemos a dar clic a la opcion Gestion Administrativa

Sistema Seguimiento de Casos
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Evidencias desde la pantalla Inicial

Sistema de Seguimiento de Casos Y PODER
Ministerio Pliblico - Defensa Piblica ‘}’“ ]L’DIC AL
R

OTRAS GESTIONES INFORNES AYUDA

CONTROL FIRMAS TMPUTADO/A

GESTION ADMINISTRATIVA &

Actualizaddn Masiva

Atencion 8 Usuanios/as

At de Puse

Comunicadones

Control de Auciencas y Jukcios
Control Formulano de Seguridad
Evidenciig

Generar Doecumento (PIEctor) oe"‘"“"
MNensajena Interna

Notificacones

Solitudes de Apoyo a Tecniko
Jurichco

| Solicitud de Defansed/a
| Visits Caroelarss

1 ALERTAS

1 Documentos Enviados y...
4 Solficitud de Auto Pase

1 Vencimiento Sefialamie...

160 Evidenclas Destino no...
11 Casos Recbidos

Dentro del Menu Gestion Administrativa, encontraremos una serie de opciones el cual
colaboran a la persona usuaria agilizar los procesos.

Encontramos la opcién de Evidencias

Evidencias
Evidencias

Le permiten a la persona usuaria, registrar, consultar, modificar, eliminar y
entregar evidencias.
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Pantalla Evidencias

nus Dwrde Hots
Facha Bacepcenr

naD
Niraro Cridearce

Datos Garmesbes de Evdencan ° Nirmarn Aste de Desamrans /e - Dwsds nuita
Fecha fabda

Secumtro
cDeeiro Facais Reswets) s o
tatsze
SeMccere v
Céigo Plaze Macal's Deszre
Y. - “oler-wme .
Ubscacdn Bvidercie
VR -
Tise Tvidencia Condicidn

v - Selmenre v | °Eggouv
—

| 4

waosm»-.c 1
S - Q-

t

Trgrwsar Pysdunrse T Ver Resuhodn 3 Raparter 1 Wueve Coraite ) Cuerer

Miserors bvsdomeia

|
Resvkads o |

Una vez que ingresamos a la opcién de Evidencias, se le muestra a la persona usuaria
una serie de opciones que permitirdn a la persona usuaria registrar, consultar, exportar
resultados de blsquedas, generar nuevas consultas, todo referente a evidencias.

Filtros de Busqueda

MN.U.E.: | ) Desde Hasta
Fecha Recepeidn:

N.R.D.: [ ]
Himara Evidancia:

Nimero Acta da Decomiso y/o et ek Desde Hasta
echa Salids: R
Secuestro 1

iDestino Fiscalia Resueltn? QO si ONe
Estade:
Seleccione... -
Cédigo Plaza Fiscal/a: Desting:
Saleccions... A Selacciona... -
Ubicacién Evidencia:
Seleccione... v
Tipe Evidencia: Condicién:
Seleccione... v Seleccions... -

Primeramente, tenemos los filtros de busqueda, el cual le permiten a la persona
usuaria consultar evidencias por numero de expediente, fecha de ingreso, fecha
de salida, responsable evidencia, ubicacion entre otros

Sistema Seguimiento de Casos
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Registrar Evidencia
¢ Ingresar Evidencia

Le permite a la persona usuaria registrar una nueva evidencia, es sumamente
importante que la evidencia esta ligada a un numero de expediente, es decir debe
estar ligada a un caso, de lo contrario no podra ser registrada.

Ver Resultado

El Ver Resultado

Le permite a la persona usuaria ejecutar la consulta segun el filtro utilizado en el
punto 1.

Exportar
E' Exportar

De acuerdo a la cantidad de registros encontrados utilizando los filtros de
busqueda, este botdén le permite a la persona usuaria exporta el resultado en
formato HTML, Excel, PDF, esto con el fin de cubrir alguna necesidad o bien
generar algun tipo de informe.

Nueva Consulta

! | Nueva Consulta

Le permite a la persona usuaria limpiar la pantalla para generar una nueva
bdsqueda

Cerrar
6 Cerrar

Le permite a la persona usuaria salir de la pantalla de evidencias

Resultado

Sistema Seguimiento de Casos
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N.U.E. N.R.D. Tipo Evidencia NGmero Evidencia Facha Recepcién Ubic

Le muestran a la persona usuaria las evidencian encontradas una vez ejecutada la
consulta ejecutando los puntos 1y 3.

Dichos resultados le permiten a la persona usuaria accederlos, modificarlos,
eliminarlos o bien entregarlos, para accederlos simplemente se debe dar click a la
evidencia deseada.

Tipo Evidencia Nimero Evidencia Fecha Recepcién Ubica
= w | 190000070553PE Articulos de Oficina 19000001/0553 21/02/2019
=4 190000070553PE Articulos de Oficina 19000001/0553 21/02/2019

Es importante mencionar que si una evidencia ha sido entregada no podra ser
modificada, alterada o eliminada de ninguna forma porque se encuentra en estado
terminada, en caso de necesitar modificar, se debe reentrar la evidencia.

Sistema Seguimiento de Casos
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Consultar Evidencia

N, [150000070553PE Dasde Hasts
Buscar por numero de expediente WUE L
- par Facha Racepoién : " r
N.RD.: —— B
Nimero Evidencia:
NUmero Acsa Se Decomse yi'o Desde Hasts
Bcsbons Fecha Zalda: I - T
tDastiee Fucels Nesvelta? = he
Estado:
Seleccone -
Cédige Maze Facel/a: Dasting:
Selaccicoe... v Seleczionm.. v
Ubadidn Evidence
Sedwccione.. v
Tipe Evidencia: Condicién:
Gelaccions... v Gelacconm v
Ejecutar Consulta ° L=
o Ingresar Evidencis : Ver Keaultado '3 Exportar ! Nueva Consulte o Cerrar
Resultado do busqueda o a0, tipe tvidencia Némare Evidancis  Pucha Secapeiis
. 190000070332PF l Articulox de Oficine 19000001/0353 2102/3201%
4
® | 190000070553PE | Articules de Oficins 19000001/0553 21/02/2019

La persona usuaria podra utilizar los filtros para la busqueda de evidencias, por ejemplo,
por numero de expediente.

Buscar por nimero de expediente
N.U.E.: [190000070553PE |

Para este caso se utilizar el filtro por NUE, el cual le permite a la persona usuaria
buscar evidencia por niumero de expediente.

Ejecutar Consulta
Ifl Ver Resultado

Una vez completado el filtro de busqueda, damos clic a la opcion ver resultado
para ejecutar la consulta.

Resultado de busqueda

Sistema Seguimiento de Casos
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Tipo Evidencia Namero Evidencia Fecha Recepcion
130000070533PE I lArﬂculoi de Oficina 15000001/0353 21/02/2019
u | 190000070553PE i Articulos de Oficina 15000001/0553 21/02/201%

El sistema busca en su repositorio de datos almacenado y trae todas las
evidencias relacionada con el numero de expediente en este caso, esto por el filtro
de buasqueda de utilizado

Sistema Seguimiento de Casos
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Revisar informacion de Evidencia

NUES 1900000703337 MR Matera PENAL
Tipe Expediente: v s
Medidas Cautelares: No PERSONA DETENIDA

Fiscal{a) Responsable: MPOOOF12 - PAULA GUIDO HOWELL

DOCUMENTOS CADENA CUSTODIA “ ENTREGA EV!DENCIAl

2 1 Interviniente: Juan Perer Fernadex Tipo Interviniante CODEMANDADO/A CIVIL "
Informacion Ewdencia ° -
Two identificacidn) Céduls de identidad #3 Identificacion 0101157215 0
Tipo Evidencia: s
Fecha Recepcidng 22920198 l ®
Articulos dw Ofiona v . T
Nimaero Evicencia: ‘||900000|’0553 Qe Mors Recepcdng |
& (Evdencia asociada » la Necepcidn? G .
Namero Referencia: Bl N
Nimaro Acta de Decomiso y/o [3 > I
Secuestro:

Descrigcidn Evidencia:

wsto ex ¥n sute

° Aceptar o Cerrar

Informacion Evidencia

DATOS GENERALES | DOCUMENTOS“ CADENA CUSTODIA.” ENTREGA EVIDENCIA]

Dentro de la evidencia observamos los datos generales, los documento relacionados con
la evidencia, la custodia y la entrega.

Esta informacion es editable siempre y cuando la evidencia no esté entregada.

Las evidencias siempre deben ir ligadas a un interviniente.

Sistema Seguimiento de Casos
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Evidencias dentro de un caso

Sistema de Seguimiento de Casos
Ministerio Pablico - Defensa Phablica

N DEL DS SPACHO

OTRAS GESTIONE S INFORME S AYUDA

¥ PODER
# JUDICIAL

>

T RRAR SES10M

Descw Cms 0
o Ingresar Case NUE: 8 Buscar
% -
4 Documentos Enviados y Recibidos (1)

- 4 Evidencias Destino no Resuelto (160)
- 4 Solicitud de Auto Pase (4)
- 2 Vencimi S (1)

- 4 Casos Recibidos (11)

o 103 4 Mensajes de Itineraciones (52)

o

Hemos visto como consultar evidencias desde la pantalla inicial, pero también podemos
consultar evidencias dentro de un expediente, ya sea digitando el numero de expediente o
bien consultdndolo de algunas de nuestras tareas correspondientes.

Buscar Caso

MLLE:

¥8 Buscar

Le permite a la persona usuaria digitar el nimero de expediente a consulta, una

vez ingresados damos click en buscar.

Sistema Seguimiento de Casos
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Menu principal del expediente

e

INICIO 11 ORMLS AYUDA CERRAR SESTON

INTERVINIENTES N 1900001205530 B Matena PENM
GESTION DE INVESTIGACION *

Tipes Expediente: v -
GESTION PROCESM v

Meddas Cautelyres sl

GILSTION ADMINISTRATIVA  ~

Aoty de Prse | Fiacabl #) Reaponsable: MPOSST AL LEONARDO BARRRANTES GONZALLZ

Central de Audmncias ¥ Jucion

\
Centrad Farmulanos de Segundad DATOS GENERALES

Comumcacunes

Cvidencias Tipo de Legno LEgA)) d& IMesTIodo G Pt @ *  Tipo Deleo 2Tk MO v
| Mensapeds Intesna Fiscalia 0 Unadad v *  Delito Precedente Actos HOmikes v
Etencias o Norfcacanes
Selcitudes de Asoyn & Thceicn Pecha Creacion: Motivo Tngresa: Aoatigiue Muarie v
Jundxo
— Focho Crtrads ORCH 02010 Fecha Ree N9
Selotud de Defumsor)/n ocha Dntrady Ofcing echd Reertrado
MISTORIAL (6 TRAMITACION fwcha de lox Hechos:  |2102010 . Etaps Processl: PLaos Mesirrtens v
EIEOUCTON DE LA PENA - =
Lagn)o de Accion Cred Fecha Etapa Processl ANN2010 .-
O1TRO% DOCUMENTOS S —
Legajo de Querdla
[ MERTAS
Lisguio de Medidas Cautuberes Cano de Exto
I Documentos Emviades y...
4 Solicitud de Auto Pase Legajo de Prueba Testimanm de Pezas
1 Vendesiento Sedslamic...
161 Fvidencias Destano no... ; Legujo de Pretection
A AL Casos Recibidos

El sistema busca el expediente y lo abre automéaticamente, aqui encontraremos
primeramente los datos generales de la carpeta y ademas tendremos al lado izquierdo de
nuestro monitor una serie de opciones relacionadas a la carpeta.

Gestion Administrativa

GESTION ADMINISTRATIVA &

Auto de Pase

Control de Audiencias y Juicios

Control Formularios de Seguridad

Comunicaciones

Evidencias

Mensajeria Interna

Notificaciones

Solicitudes de Apoyo a Técnico
Juridico

Solicitud de Defensor/a
B e e e =

Dentro de las opciones témenos un menu de Gestion Administrativo, pero a
diferencia del otro visto anteriormente, esta ligado directamente al expediente.

Sistema Seguimiento de Casos
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Evidencias
|

| Evidencias

Dentro de las opciones encontramos la opcién de evidencia, damos click en ella.

GESTION DEL DESPACHD OTRAS GESTIONES INFORMES AYUDA CERRAR SESION

INTTRVINITNITS NuE 190000 1 20553 PF B Matern PENAL J
GESTION DE INVESTIGACION ¥
Tipo Expediente: v »
GESTION PROCESAL v

Adas C ; :
GESTION ADMINISTRATIVA & Medidas Caucelares: »

Auto de Pass

Viscal(a) Rosponsable: MPASS31 01 LEONARDO BARRRANTES GONZALLZ

Cootrol de Audercim v Jucos

Control Feemularions de Segurided

Comunkuoones

Cvidencias Namero Fecha Ubicacion Fecha Responsable
Ewvsdencia Recepcion Evidenoa Ublcackon Evidencia

Intesviniente Tipo Evidencia
Mensajera Interna

Notificaciones

Solicitedes de Apoyo a Téonico J
Jurickco l > 1

Solcitud de Defersor/a
HISTORIAL DE TRAMITACION

FIECUCTION DE LA PENA v ‘ d ‘

OTROS DOCUMENTOS
o Cerrar

L ARIAS 1

Como vemos en esta pantalla, la evidencia se dirige directamente al expediente,
mostrando si tiene evidencias registradas anteriormente, ademas permite a la persona
usuaria registrar nuevas evidencias. Damos click en Ingresar Evidencia.

Sistema Seguimiento de Casos
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Registrar Informacion

N.U.E.:  190000120553PF [ Materia:
Tipo Expediente:

Medidas Cautelares:

Fiscal{a) Responsable: MPO553F01 - LEONARDO BARRRANTES GONZALEZ

I DOCUMENTOS ]I CADI;“A CUSTODIA " ENTREGA EVIDENCIA]

Interviniente: DESCRIPCION Tipo Interviniente: DESCRIPCION

o &

Tipo Identificacion: DESCRIPCION NO Identificacion: DESCRIPCION

Tipo Evidencia: =4
Fecha Recepcion: | -
Seleccone,, v - P —

Numero Evidencis: ll~-N0 Asignado-— ] e Hora Recepcion: ‘

Nomoro Refarenclas ¢Evidencia asociada a Ia Recepcion? é. ‘:Jo
Numero Acta de Decomiso y/o :}

Secuestro:

Descripcion Evidencia:

a Aceptar o Cerrar

Esta pantalla le permite a la persona usuaria registrar una evidencia dentro del expediente
utilizado, aqui se procede a completar la informacién, en el cual encontramos informacién
gue es considerada fundamental y por tanto es completamente obligaria de completar.

Una vez finalizados damos click en aceptar para registrar la evidencia.

Sistema Seguimiento de Casos
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Evidencia Registrada

INICIO GESTION ADMINISTRATIVA GESTION DEL DESPACHO OTRAS GESTIONES INFORMES AYUDA CERRAR SESION

INTERVINIENTES NUL:  190000120553PE B Matena: PENAL 9
GESTION DE INVESTIGACION ¥
2 Tpo Expediente: b4 »
GESTION PROCESAL v
Nedidas Cautetares: St

GESTION ADMINISTRATIVA

LEONARDO SBARIRANTES GONZALEZ

Auto de Pose
Contrel Ge Audiencias y Juiios

Fiscal{a) Responsable: MPOS53F01

Control Formulanos de Segundad |

Comumicaciones |

Evdencas Numera Fecha Uliicacian fecha Rewpansabibe
Interviniente  Tipo Lvidencia - 2 - X - g - -

Honsabirte Inteenia Evidencia Recepcion fvidencia Ui ation Evidencia

Notiitasones 1 112 &l | relo Asturias Arma Blancs | 15000038/0553 | 29/05/2019

Solcitudes de Apoyo & Técnico

Jaridico ‘ e Tmprienie Q) cerear

Solcrtud de Defensor/n |
AT AR CATT IR ——T—

Como se observa en pantalla la evidencia ha sido registrada exitosamente, el cual
podemos madificar, eliminar o bien entregar, accediendo a ella.
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